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Buchhalter/in WEG- und Mietverwaltung (Teilzeit) 

Für die kaufm. Verwaltung (WEG- und Mietverwaltung), Schwerpunkt: 

-Zahlungsverkehr 

-lfd. Buchhaltung 

-Jahresabrechnungen 

-Nebenkostenabrechnungen 

suchen wir ab sofort eine/n kaufmännischen Mitarbeiter/in mit 
Teamfähigkeit, gutem Zahlenverständnis und insbesondere ersten 
Erfahrungen in der kaufm. Hausverwaltung. Idealerweise mit einer 
Ausbildung als Immobilienkaufmann/-frau oder als Immobilien-
fachwirt/in, Fachkaufmann/frau für die Verwaltung von Wohnungs-
eigentum, Kaufmann/-frau in der Wohnungswirtschaft (m/w/d). 

Aber auch Quereinsteiger/-innen oder Wiedereinsteiger/innen, z.B. 
nach der Elternzeit oder ältere Mitarbeiter/innen, mit langjähriger 
Erfahrung in der Buchhaltung und im Finanzwesen, sind uns sehr 
willkommen und werden gerne eingearbeitet, inkl. intensiver und 
umfassender Software-Schulungen. 

Wir sind ein inhabergeführtes Unternehmen mit flachen Hierarchien 
und einem kleinen Team. Seit 30 Jahren tätig, ist unser Anspruch ein 
Full-Service-Dienstleister rund um die Immobilie zu sein. Wir verwalten, 
vermieten, verkaufen und erstellen Wertgutachten für unsere 
überwiegend langjährigen Kunden. 

Weiterbildungsmöglichkeiten bieten wir genauso wie geregelte 
Arbeitszeiten und eine gute, angemessene Entlohnung, inkl. 13. 
Monatsgehalt und 30 Tagen Urlaub. 

Wir freuen uns auf ein Kennenlernen und erbitten zunächst Ihre 
Kurzbewerbung mit Gehaltsvorstellung, möglichem Eintrittstermin und 
ihrer Vorstellung über die Arbeitszeit, bzw. Stundenanzahl, per E-Mail, 
an dirk.gluderer@gluderer-immobilien.de. 

 

  

 


